
โครงการอบรมให้ความรู้เรื่องภาษีโรงเรือนและที่ดิน,ภาษีบ ารุงท้องท่ี และภาษีป้าย  
ให้แก่ผู้ที่อยู่ในข่ายจะต้องช าระภาษีในเขตพื้นที่องค์การบริหารส่วนต าบลบันนังสตา 

ประจ าปี 2558 
องค์การบริหารส่วนต าบลบันนังสตา 

............................................. 
 

1. ชื่อโครงการ  การอบรมให้ความรู้เรื่องภาษีโรงเรือนและที่ดิน,ภาษีบ ารุงท้องที่ และภาษีป้าย ให้แก่ผู้ที่อยู่ใน
ข่ายจะต้องช าระภาษีในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลบันนังสตา ประจ าปี 2558 
 

2. หลักการและเหตุผล 
 

  ด้วยในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลบันนังสตา มีจ านวนครัวเรือนที่เข้าข่ายจะต้องเสีย
ภาษีท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลจัดเก็บเอง เช่น ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ภาษีบ ารุงท้องที่  และภาษีป้าย พร้อม
ด้วยค่าธรรมเนียมการจัดเก็บสิ่งปฏิกูลมูลฝอย  อนึ่ง องค์การบริหารส่วนต าบลบันนังสตายังขาดความร่วมมือ
จากผู้มีหน้าที่เสียภาษีท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลจัดเก็บเองดังกล่าวข้างต้น 
  เพ่ือเป็นการท าความเข้าใจให้กับผู้มีหน้าที่เสียภาษีท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลจัดเก็บเอง  จึง
ควรที่จะจัดอบรมผู้มีหน้าที่เสียภาษีท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลจัดเก็บเอง  ที่ถูกต้อง อันจะก่อให้เกิดประโยชน์
ต่อการจัดเก็บภาษีที่องค์การบริหารส่วนต าบลจัดเก็บเอง  และเกิดประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานของ
เจ้าหน้าที่ตลอดจนสร้างความสัมพันธ์อันดีระหว่างผู้มีหน้าที่เสียภาษี และเจ้าหน้าที่ ขององค์การบริหารส่วน
ต าบลบันนังสตา ต่อไป 
 

3.  วัตถุประสงค์ 
 

  1)  เพ่ือสร้างความเข้าใจในบทบาท อ านาจหน้าที่ ที่ถูกต้องของผู้ที่เกี่ยวข้อง  คือ  ผู้มีหน้าที่
เสียภาษี และผู้ปฏิบัติงานในการจัดเก็บภาษี 
  2)  เพ่ือสร้างความสัมพันธ์อันดีระหว่างผู้มีหน้าที่เสียภาษี และเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานในการ
จัดเก็บภาษ ี
  3)  เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีที่องค์การบริหารส่วนต าบลจัดเก็บเองเกิดประสิทธิภาพในการ
จัดเก็บ 
  4)  เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลบันนังสตา 
 
4.  เป้าหมาย 
 

  1)  ผู้ที่เข้าข่ายต้องเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีบ ารุงท้องที่ ภาษีป้าย  จ านวน  100  คน 
   
         /5. วิธีการด าเนินงาน..... 
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5.  วิธีการด าเนินงาน 
 

  1)  ตรวจสอบงบประมาณ 
  2)  ประชุมคณะผู้บริหาร สมาชิกและเจ้าหน้าที่  อบต. เพ่ือท าความเข้าใจในการจัดโครงการ 
อบรมผู้เสียภาษี ประจ าปี 2558 
  3)  บันทึกขออนุมัติโครงการพร้อมออกค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ  เสนอนายกองค์การ
บริหารส่วนต าบลบันนังสตาพิจารณาอนุมัติ 
  4)  ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุที่ใช้ในการอบรม และเตรียมสถานที่จัดอบรม 
  5)  ประสานงานผู้ที่เก่ียวข้อง และประชาสัมพันธ์โครงการให้ประชาชนทราบอย่างทั่วถึง 
  6)  ด าเนินโครงการตามก าหนดการ 
  7)  ประเมินโครงการ (โดยให้ผู้เข้ารับการอบรมกรอกแบบสอบถามโดยการสุ่มตัวอย่าง) 
 

6.  ระยะเวลาด าเนินโครงการ 
 

  วันที่    3   มีนาคม  2558 
 

7.  สถานที่ด าเนนิโครงการ 
 

  จัดอบรม  ณ องค์การบริหารส่วนต าบลบันนังสตา  อ าเภอบันนังสตา  จังหวัดยะลา 
 

8.  งบประมาณด าเนินโครงการ 
 

  ตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2558  งานบริหารงานคลัง งบด าเนินดาร 
หมวดค่าใช้สอย ประเภทรายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายหมวดอ่ืน ๆ จ านวน 
32,600.- บาท  โดยจ่ายเป็นค่าใช้จ่าย  ดังนี้ 

1) ค่าอาหารส าหรับผู้เข้ารับการอบรม  จ านวน  100  คน จ านวน  1  มื้อๆละ 60.- บาท
        เป็นเงิน   6,000.-  บาท 

2) ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ส าหรับผู้เข้ารับการอบรม  จ านวน 100  คน  
จ านวน 2 มื้อ ๆละ 25  บาท      เป็นเงิน   5,000.-  บาท 

3) ค่าตอบแทนวิทยากร  จ านวน  6 ชั่วโมงๆ ละ 600 บาท เป็นเงิน  3,600.-  บาท 
4) ค่าป้าย      เป็นเงิน   1,500.-  บาท 
5) ค่าวัสดุเครื่องเขียน และอุปกรณ์ เช่น สมุดโน้ต,ปากกา,กระเป๋าเอกสาร ฯลฯ   

เป็นเงิน 13,000.-  บาท 
6) ค่าตกแต่งสถานที่     เป็นเงิน   1,500.-  บาท 
7) ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ      เป็นเงิน   2,000.-  บาท 

       /หมายเหตุ... 
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หมายเหตุ   ทุกรายการสามารถถัวเฉลี่ยจ่ายได้ 
         

 

9.  ผู้รับผิดชอบโครงการ  
  องค์การบริหารส่วนต าบลบันนังสตา  อ าเภอบันนังสตา จังหวัดยะลา   
 

10.  ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 

  1)  เกิดความเข้าใจในบทบาทและอ านาจหน้าที่ของแต่ละฝ่าย  โดยเฉพาะผู้มีหน้าที่เสียภาษี 
และผู้ปฏิบัติหน้าที่ในการจัดเก็บภาษี 
  2)  ท าให้การจัดเก็บภาษีมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 
  3)  เกิดความสัมพันธ์อันดีระหว่างผู้มีหน้าที่เสียภาษี และผู้ปฏิบัติหน้าที่ในการจัดเก็บภาษี 
 
11.  ผู้เขียนโครงการ 
      (ลงชื่อ)...............................................ผู้เขียนโครงการ 
         (นางสาวนฤมล  วงศ์แดง) 
         เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 
12.  ผู้เสนอโครงการ 
 

      (ลงชื่อ)..............................................ผู้เสนอโครงการ 
       (นางสาวภัคภร   ศักดิ์เลิศ) 
          ผู้อ านวยการกองคลัง 
 

13.  ผู้เห็นชอบโครงการ 
 

      (ลงชื่อ).............................................ผู้เห็นชอบโครงการ 
         (นายสอาด   สลีมิน) 
        ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลบันนังสตา 
 

14.  ผู้อนุมัติโครงการ 
  ............................................................................................................................. ................... 
........................................................................................... .................................................................................  
 

 
      (ลงชื่อ).............................................ผู้อนุมัติโครงการ 
             (นายอับดุลวอฟอร์   มะแตหะ) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบันนังสตา 



 
 
 

ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลบันนังสตา 
ที่         /2558 

  เรื่อง   แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินโครงการจัดอบรมผู้มีหน้าที่เสียภาษี โรงเรือนและที่ดิน ภาษีบ ารุงท้องที่     
          และภาษีป้าย ให้แก่ผู้ที่อยู่ในข่ายจะต้องช าระภาษีในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลบันนังสตา  

ประจ าปี 2558 
.......................................................... 

  ตามที่องค์การบริหารส่วนต าบลบันนังสตา จะด าเนินโครงการอบรม ผู้มีหน้าที่เสียภาษีที่
องค์การบริหารส่วนต าบลจัดเก็บเอง  เช่น  โรงเรือนและที่ดิน  ภาษีบ ารุงท้องที่ และภาษีป้าย  เพ่ือเพ่ิม
ประสิทธิภาพ และสร้างความสัมพันธ์อันดีระหว่าง  ผู้มีหน้าที่เสียภาษี และผู้ปฏิบัติหน้าที่ในการจัดเก็บภาษีที่
องค์การบริหารส่วนต าบลจัดเก็บเอง  ในวันที่  3  มีนาคม  2558  นั้น 
  เพ่ือให้การด าเนินโครงการดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ และบรรลุผล
ตามวัตถุประสงค์  จึงแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการโครงการอบรม ผู้มีหน้าที่เสียภาษีฯ  ดังนี้ 

1. ฝ่ายอ านวยการ  ประกอบด้วย 
1.1  อับดุลวอฟอร์   มะแตหะ นายก อบต.   เป็นประธานกรรมการ 
1.2  นายนิอับดุลอาซิ  วาจิ  รองนายก อบต.   เป็นกรรมการ 
1.3   นายอับดุลรอเซะ  แวหะยี รองนายก อบต.   เป็นกรรมการ  
1.4  นายสะอาด  สลีมิน  ปลัด อบต.   เป็นกรรมการ 
1.5  นางสาวภัคภร   ศักดิ์เลิศ ผอ.กองคลัง   เป็นกรรมการ/เลขานุการ 
 

  มีหน้าที่  
1. วินิจฉัยสั่งการ เพ่ือการด าเนินโครงการและแก้ไขปัญหา เพ่ือให้การด าเนินการ 

โครงการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
2. ก าหนดนโยบายและวางแผนการด าเนินงาน 
3. ควบคุมดูแลความเรียบร้อยของการด าเนินงาน 
4. ประสานงานและติดตามผลการปฏิบัติงาน 
5. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 

/ มีหน้าที.่......... 
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2. ฝ่ายประสานงาน  ประกอบด้วย 
2.1   สมาชิก อบต.บันนังสตา หมู่ที่ 1-11    เป็นกรรมการ  
2.2   พนักงานและลูกจ้าง อบต.บันนังสตา    เป็นกรรมการ 

       
 

มีหน้าที่   
1. ประสานกลุ่มเป้าหมายในพ้ืนที่แต่ละหมู่บ้าน 
2. แจกเอกสารเชิญชวนกลุ่มเป้าหมาย 
3. ประชาสัมพันธ์ให้กลุ่มเป้าหมายรับทราบโครงการ 
4. ประสานงานกับผู้เกี่ยวข้องเพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
5. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 

3. ฝ่ายลงทะเบียน 
3.1 นางจิระพร  แก้วขาว 
3.2  นางสาวศศิวรินทร์ เกปัน 
3.3  นางสาวนูไอนีย์ ซา  
 

  มีหน้าที่ 
1. จัดท าแฟ้มลงทะเบียนส าหรับผู้ที่มาร่วมโครงการ 
2. จัดโต๊ะและสถานที่ในการลงทะเบียน 
3. ต้อนรับแขกผู้มีเกียรติ และผู้เข้าร่วมโครงการทุกคน 

 

4.  ฝ่ายอาคารสถานที่,ประชาสัมพันธ์-บันทึกภาพ และฝ่ายโสตท์ศนูปกรณ์ 
 4.1 นายเจะสุกรี  เจะมะ 
 4.2 นายอัสมีน  ดิงลูกา 
 4.3 นายอับดุลเลาะ อาบู 
 

มีหน้าที่ 
1. ออกแบบสถานที่จัดโครงการ ได้แก่ จัดสถานที่ส าหรับงานพิธีเปิด,โต๊ะรับแขก 

โต๊ะลงทะเบียน,โต๊ะอาหารว่าง และเครื่องดื่ม 
2. ถ่ายภาพตลอดจนเสร็จสิ้นโครงการ 
3. รวบรวมไฟล์การบันทึกภาพและไฟล์ภาพถ่าย 
4. อัพโหลดข้อมูล การด าเนินงานแต่ละข้ันตอนของโครงการลงในเว็ปไซด์ของ   

อบต. เพ่ือเผยแพร่ต่อสาธารณชน 
         / 5. ประสานงาน 
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5. ประสานงานติดตั้งและควบคุมดูแลระบบเครื่องเสียงและอุปกรณ์ต่างๆ  
ที่เก่ียวข้อง 
  5. ฝ่ายอาหารและเครื่องดื่ม 
   5.1 นางสาวประภา ฉีดเกตุ  
   5.2 นางสาวนฤมล วงศ์แดง 
   5.3 นางกูฮัสนี  กอตอ 
   5.4 นางสาวนิรอฮีม๊ะ มะสาวา 
   5.5 นางสาวมารีณา เตาะสาตู 
 

  มีหน้าที่ 
1. จัดเตรียมอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม เพ่ือรับรองแก่แขกผู้มีเกียรติและผู้ 

เข้ารับการอบรม 
 

  6.  ฝ่ายติดตามและประเมินผลโครงการ 
   6.1 นางสาวภัคภร ศักดิ์เลิศ 
   6.2 นางสาวนฤมล วงศ์แดง 
   6.3 นางสาวนูไอนีย์ ซา 
 

  มีหน้าที่ 
1. ออกแบบแบบประเมินผล จัดเตรียมและรวบรวมแบบประเมินที่ประมวลผล  

และวิเคราะห์ผลของการจัดกิจกรรม พร้อมสรุปการประเมินผลโครงการ 
2. จัดท ารูปเล่มฉบับสรุป 

 
ทั้งนี้ ในการด าเนินการจัดโครงการ ขอความร่วมมือคณะกรรมการทุกท่านเข้าร่วมและปฏิบัติ 

หน้าที่ ที่ได้รับมอบหมายอย่างเคร่งครัด 
 

สั่ง ณ วันที่         กุมภาพันธ์   พ.ศ. 2558 
 
 

(นายอับดุลวอฟอร์   มะแตหะ) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบันนังสตา 

 
 



 

     บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  งานจัดเก็บรายได้  ส่วนการคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลบันนังสตา  โทร 0-7328-114 
ที ่ยล 73002/-    วันที ่  11   กุมภาพันธ์   2557 
เรื่อง  ขออนุมัติด าเนินโครงการอบรมให้ความรู้เรื่องภาษีโรงเรือนและที่ดิน,ภาษีบ ารุงท้องที่ และภาษีป้าย 
ให้แก่ผู้ที่อยู่ในข่ายจะต้องช าระภาษีในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลบันนังสตา ประจ าปี 2558 
 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบันนังสตา 
  

  เรื่องเดิม 
 

  ตามที่องค์การบริหารส่วนต าบันนังสตา มีจ านวนผู้ที่อยู่ในข่ายช าระภาษีเพ่ิมมากขึ้น และ
ลูกหนี้ค้างช าระภาษีที่ท้องถิ่นจัดเก็บเองเพ่ิมมากข้ึนทุกปีนั้น ตามข้อทักท้วงของส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน นั้น 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง จึงสร้างเครื่องมือในการสื่อสารระหว่างองค์การบริหารส่วนต าบล
บันนังสตากับประชาชนผู้มีหน้าที่ช าระภาษี เพ่ือให้เกิดความเข้าใจในด้านต่าง ๆ และสร้างจิตส านึกที่ดีในการ
ช าระภาษี 
 

  ข้อเท็จจริง  
 

  บัดนี้ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลบันนังสตา  จะขอ
ด าเนินการโครงการอบรมให้ความรู้เรื่องภาษีโรงเรือนและที่ดิน,ภาษีบ ารุงท้องที่ และภาษีป้าย ให้แก่ผู้ที่อยู่ใน
ข่ายจะต้องช าระภาษีในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลบันนังสตา ประจ าปี 2558   โดยมีวัตถุประสงค์
เพ่ือสร้างความเข้าใจในบทบาท อ านาจหน้าที่ ที่ถูกต้องของผู้ที่เกี่ยวข้อง และสร้างความสัมพันธ์อันดีระหว่างผู้
มีหน้าที่เสียภาษี และเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานในการจัดเก็บภาษี 
 
  ข้อพิจารณา 
 

  โครงการดังกล่าวเอ้ือประโยชน์โดยตรงต่อผู้ที่เข้าข่ายจะต้องช าระภาษีของต าบลบันนังสตา 
และสอดคล้องเป็นไปตามอ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลมีหน้าทีจ่ัดเก็บภาษีที่ท้องถิ่นจัดเก็บเอง 
ดังนั้น เพ่ือให้ด าเนินโครงการเป็นไป ด้วยความเรียบร้อยและบรรลุวัตถุประสงค์ 
 
  ข้อเสนอ/ข้อพิจารณา 
 

  ในการนี้ จึงขออนุมัติโครงการดังกล่าว รายละเอียดตามโครงการที่แนบมาพร้อมนี้ 
 
 
                   /  จึงเรียนมา.......... 
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  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
      (นางสาวนฤมล  วงศ์แดง) 
      เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 
 
 
       (นางภัคภร   ศักดิ์เลิศ) 
        ผู้อ านวยการกองคลัง 
 
ความเห็นของปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลบันนังสตา 
      ............................................................................................................................. ............. 
............................................................................................................................. ......... 
 
      (ลงชื่อ)......................................... 
                       (นายสอาด   สลีมิน) 
           ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลบันนังสตา 
 
ค าสั่ง  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบันนังสตา 
       ............................................................................................................................. ............ 
.................................................................................................. 
 
 
      (ลงชื่อ)................................................. 
              (นายอับดุลวอฟอร์   มะแตหะ) 
      นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบันนังสตา 
 
 
 
 
 



ก าหนดการ 
โครงการอบรมให้ความรู้เรื่องภาษีโรงเรือนและที่ดิน,ภาษีบ ารุงท้องท่ี และภาษีป้าย 
ให้แก่ผู้ที่อยู่ในข่ายจะต้องช าระภาษีในเขตพื้นที่องค์การบริหารส่วนต าบลบันนังสตา 

ประจ าปี 2558 
วันที่  3  มีนาคม  2558 

ณ  ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลบันนังสตา 
 

เวลา    กิจกรรม      
08.30 – 09.00 น.  ลงทะเบียน/รับเอกสาร 
09.00 – 09.30 น.  พิธีเปิดการฝึกอบรม โดย นายก อบต.บันนังสตา 
09.30 -  10.30 น.  บรรยายความรู้ภาษีป้าย โดยวิทยากร 
10.30 – 10.45 น.  พักรับประทานอาหารว่าง 
10.45 -  12.00 น.  บรรยายความรู้ภาษีโรงเรือนและที่ดิน โดยวิทยากร 
12.00 -  13.00 น.  พักรับประทานอาหารกลางวัน 
13.00 -  14.30 น.  บรรยายความรู้ภาษีบ ารุงท้องที่ โดยวิทยากร 
14.30 -  14.45 น.  พักรับประทานอาหารว่าง 
14.45 -  16.00 น.  บรรยายสรุป – สอบถามข้อสงสัยจากวิทยากร  
 
หมายเหตุ    กิจกรรมบางรายการอาจปรับเปลี่ยนเพ่ือความเหมาะสม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


